ZARZADZENIE NR 60/2026
BURMISTRZA KAMIENIA KRAJENSKIEGO

z dnia 1 lipca 2026 r.

w sprawie wdroZenia procedury wprowadzania danych do Centralnego Rejestru Uméw Jednostek
Sektora Finanséw Publicznych (CRU), nadawania upowaznien do przetwarzania danych i dostepu do
systemow teleinformatycznych z tym zwigzanych oraz powolania Reprezentanta Kierownika JSFP
w Gminie Kamien Krajenski

Na podstawie art. 33 ust. 1 13 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z20267.
poz. 662) w zwiazku z art. 34a i art. 34b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
72025 1. poz. 1483 z pézn. zm.) i § 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r.
w sprawie Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych ( Dz.U. z 2026 r. poz. 440)
zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Zakres regulacji i wprowadzenie procedury

1. W celu zapewnienia prawidlowej realizacji obowigzku prowadzenia i aktualizowania informacji
w Centralnym Rejestrze Uméw (zwanym dalej: CRU), prowadzonym przez Ministra Finanséw , wprowadzam
w Urzedzie Miejskim w Kamieniu Krajenskim " Procedure rejestrowania umow w Centralnym Rejestrze
Umow", stanowigcg zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Procedura okresla zasady obiegu dokumentdéw, weryfikacji umow oraz terminowego wprowadzania
danych do CRU.

§ 2. Wyznaczenie osob odpowiedzialnych

1. Upowazniam Panig Ann¢ Krol - Sekretarza Miasta i Gminy Kamien Krajenski do petienia funkcji
Reprezentanta  Kierownika JSFP  izarzadzania kontem  w systemie teleinformatycznym CRU
(administrator) Gminy Kamien Krajenski i Urzedu Miejskiego w Kamieniu Krajenskim.

2. Do zadan osoby uprawnionej, o ktérej mowa w ust. 1 , nalezy m.in. nadawanie, zmiana lub odbieranie
uprawnien uzytkownikom systemu teleinformatycznego CRU.

3. Nadawanie uprawnien, o ktorych mowa w ust.2 uzytkownik z funkcja Reprezentanta Kierownika JSFP,
dokonuje na polecenie Burmistrza Kamienia Krajenskiego.
4. Pracownicy Urzedu Miejskiego posiadaja uprawnienia publikujacego informacje o umowie.

5. Osobami odpowiedzialnymi za bezposrednie wprowadzanie, aktualizowanie oraz weryfikacje
kompletno$ci danych przekazywanych w imieniu Burmistrza Kamienia Krajenskiego do CRU s3 pracownicy
merytoryczni odpowiedzialni za realizacj¢ danej umowy.

§ 3. Bezpieczenstwo informacji i ochrona danych osobowych

1. Dostgp do systemu teleinformatycznego Ministerstwa Finanséw obstugujacego CRU mozliwy jest
wylacznie po nadaniu imiennego upowaznienia.

2. Upowaznienie obejmuje zarowno wymogi ustawy o finansach publicznych, prawa dostgpu do systemow
w mysl przepisow o Krajowych Ramach Interoperacyjnosci jak iupowaznienie do przetwarzania danych
osobowych na podstawie art. 29 RODO.

3. Wzér upowaznienia stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Upowaznienie sporzadza si¢
w dwoch egzemplarzach (dla pracownika oraz do rejestru upowaznien).

4. Pracownik wprowadzajacy dane do CRU zobowigzany jest do S$cistego przestrzegania zasady
minimalizacji danych oraz przepiséw o ochronie danych osobowych, a takze dbatosci o poufno$¢, integralnosé
1 dostepnos¢ danych przetwarzanych na stacji roboczej.

5. Zobowiazuje inspektora ds. kadr do aktualizacji Rejestru Czynnosci Przetwarzania (RCP) w zwigzku
z udostepnianiem danych osobowych do Ministra Finanséw jako nowego odbiorcy danych.

§ 4. Przepisy koncowe
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1. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Kamien Krajenski.

2. Zarzadzenie podlega podaniu do wiadomo$ci pracownikom zaangazowanym w proces zawierania
1 rejestrowania uméw , poprzez zapoznanie si¢ z jego trescig i ztozenie stosownego o§wiadczenia/podpisu.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Kamienia
Krajenskiego

Natalia Marciniak
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 60/2026
Burmistrza Kamienia Krajenskiego

z dnia 1 lipca 2026 1.

Procedura rejestrowania uméw w Centralnym Rejestrze Umow

1. Cel procedury

Celem procedury jest zapewnienie terminowego, kompletnego i zgodnego z prawem wprowadzania
informacji o umowach zawartych przez Gming Kamien Krajenski i Urzad Miejski w Kamieniu Krajenskim do
Centralnego Rejestru Umow zgodnie z wymogami ustawy o finansach publicznych , przy jednoczesnym
zachowaniu standardéw bezpieczenstwa informacji.

2. Kwalifikacja umow

1. Obowigzkowi wpisu do CRU podlegaja umowy zawarte w formie pisemnej, elektronicznej,
dokumentowej lub innej specyficznej, ktore podlegaja rejestracji zgodnie z aktualnymi przepisami prawa
1 wytycznymi Ministerstwa Finanséw (m.in. progowe warto$ci kwotowe).

2. Wylaczeniu z wpisu podlegaja umowy wskazane w art.34a ust. 5 ustawy o finansach publicznych.

3. Obieg dokumentacji i terminy

1. Pracownik merytoryczny po zawarciu umowy, ktéra podlega wpisowi do CRU lub jej zmianie
niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 30 dni odpowiednio od dnia zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany
informacji o umowie, przy czym do tego terminu nie wlicza si¢ dni, w ktorych wystapita awaria, o ktoérej mowa
w art. 34b ust. 2 ustawy o finansach publicznych udostgpnia informacje o umowie i aktualizuje w CRU
poprzez publikacje danych.

2. W CRU nie udostgpnia si¢ informacji o umowie, co do ktérych prawo do informacji publicznej podlega
ograniczeniu na podstawie art. 5 ust. 1 12-2b  ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej. W takim przypadku nalezy wskaza¢ podstawe prawng nieudostepnienia informacji o umowie oraz
organ lub osobe, ktore dokonaty wylgczenia jawnosci danej informacji.

4. Bezpieczenstwo i odpowiedzialno$é

1. Do wprowadzania danych wykorzystuje si¢ wylacznie stuzbowy sprzet komputerowy oraz autoryzowane
srodki uwierzytelnienia.

2. Zabrania si¢ udostgpniania poswiadczen dostgpowych (logindw, haset) do portalu CRU osobom trzecim.
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Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 60/2026
Burmistrza Kamienia Krajenskiego

z dnia 1 lipca 2026 1.

Wzér upowaznienia
UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych
NR...... loveunanns

UPOWAZNIAM

Na podstawie art. 29 i 32 ust. 4 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz wuchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych)

UPOWAZNIAM
Pania/Pana ........ccoeeinennenne.
zatrudniona/-ego na stanowisKu ......cceeveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinen..

do przetwarzania w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych (dalej: ,,CRU
JSFP”) danych osobowych 0sob fizycznych, bedacych stronami uméw zawieranych przez jednostke sektora
finans6w publicznych lub na jej rzecz, w zakresie udostepniania i aktualizowania informacji o umowie w CRU
JSFP prowadzonym przez Ministra Finansow, tj. do wykonywania nastepujacych operacji:

1) wprowadzania informacji o umowie do CRU JSFP, w tym dokonywania zmian tych informacji;

2) publikowania informacji o umowie w CRU JSFP: udostgpniania i aktualizowania tych informacji,
wycofywania udost¢gpnionych informacji, zasilania CRU JSFP danymi zinnych systeméw
teleinformatycznych za pomoca interfejsu programistycznego aplikacji udostgpnionego w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzedu obstugujacego Ministra Finansow.

Upowaznienie wydaje si¢ na czas realizacji zadan przydzielonych w ww. zakresie, nie p6zniej niz do czasu
wygasnigcia podstawy zatrudnienia, przy czym Administrator posiada uprawnienie do jego odwotania w kazdej
chwili.

Osoba upowazniona posiada dostgp do systemu teleinformatycznego przetwarzajacego dane osobowe:

Lp. System teleinformatyczny

1. Centralny Rejestr Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych

(pieczeé i podpis Administratora)

Upowaznienie otrzymatam/-em

(data, czytelny podpis)

OSWIADCZENIE OSOBY UPOWAZNIONEJ

Ja  nize]  podpisana/PodPiSany™ ........ii.iiiiiii et et
zobowiazuje si¢ do zachowania poufnosci wszelkich danych osobowych, do ktorych uzyskam dostgp
w zwigzku z wykonywaniem przez mnie zadan stuzbowych, do ktérych zostalam/-em upowazniony w zwigzku
z ich przetwarzaniem w systemie teleinformatycznym Centralnego Rejestru méw Jednostek Sektora Finansow
Publicznych (dalej: ,,CRU JSFP”) prowadzonym przez Ministra Finanséw, jak rowniez po ustaniu stosunku
pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktoérego bede wykonywa¢ ww. zadania. Zobowigzuje si¢
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rowniez do zachowania poufno$ci sposobow zabezpieczenia danych osobowych, przetwarzanych w oparciu
o udzielone mi upowaznienie.

Ponadto o$wiadczam, ze zostatam/-em zapoznana/-y z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych,
a takze z wewnetrznymi przepisami w tym zakresie obowigzujacymi u Administratora, w szczegolnosci:

—rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.
2016, poz. 119.1),

—ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,

—dokumentacjg z zakresu ochrony danych osobowych przyjeta wu administratora nadajacego mi
uprawnienia do CRU JSFP,

i zobowiazuje sie do ich przestrzegania.

Niniejsze zobowigzanie nie dotyczy informacji poufnych, ktérych ujawnienie organom sadowym lub
administracyjnym oraz innym podmiotom iorganom panstwowym jest wymagane przez bezwzglednie
obowigzujace przepisy prawa.

(data, czytelny podpis osoby sktadajqcej oswiadczenie)
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Uzasadnienie

Wprowadzenie procedury dotyczacej wprowadzania danych do Centralnego Rejestru Uméw ma na celu
zapewnienie prawidlowej, terminowej i jednolitej realizacji obowigzkow wynikajacych z przepiséw prawa
dotyczacych jawnosci gospodarowania srodkami publicznymi oraz prowadzenia Centralnego Rejestru Umow.

Przyjecie procedury pozwoli na okreslenie zasad odpowiedzialnos$ci poszczegolnych pracownikow za
przygotowanie, weryfikacje oraz przekazywanie danych podlegajacych publikacji w rejestrze. Ujednolicenie
sposobu postgpowania ograniczy ryzyko wystapienia btedow, niekompletnosci danych oraz nieterminowego
ich wprowadzania.

Ponadto procedura ma na celu zapewnienie zgodnosci dziatan Urzedu z wymogami dotyczgcymi ochrony
danych osobowych, bezpieczenstwa informacji oraz zasadami przejrzystosci dziatania administracji publiczne;.
Okreslenie szczegdlowych zasad postgpowania przyczyni si¢ do zwiekszenia efektywnosci realizacji
obowigzkéw zwigzanych z prowadzeniem Centralnego Rejestru Uméw oraz zapewni wlasciwy poziom
kontroli zarzadczej w tym zakresie.

W zwigzku z powyzszym wydanie niniejszego zarzadzenia jest zasadne.
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