UCHWALA NR XX1/142/2025
RADY MIEJSKIEJ W KAMIENIU KRAJENSKIM

z dnia 18 grudnia 2025 r.

zmieniajaca uchwale w sprawie powolania jednostki budzetowej pod nazwa '""Miejsko Gminny Zespoét
Ustug Oswiatowych w Kamieniu Krajenskim" oraz zalaczniki do tej uchwaty

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10b ust. 2 oraz art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1153) oraz art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1483) uchwala si¢, co nastgpuje:

§ 1. W uchwale Nr XVI/155/97 Rady Miejskiej w Kamieniu Krajefiskim z dnia 27 lutego 1997 roku
w sprawie powolania jednostki budzetowej pod nazwa "Miejsko Gminny Zespol Uslug Oswiatowych
w Kamieniu Krajenskim", zmienionej uchwatg Nr XXII/130/2016 Rady Miejskiej w Kamieniu Krajenskim
z dnia 29 wrzesnia 2016 r., uchwata Nr XXXI/190/2017 Rady Miejskiej w Kamieniu Krajenskim z dnia
28 wrzesnia 2017 r. iuchwalg Nr XXXIII/202/2017 Rady Miejskiej w Kamieniu Krajenskim z dnia
30 listopada 2017 r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) § la ust. 2 otrzymuje brzmienie: "2. Zespot zapewnia obstuge finansowa, rachunkowa, kadrowa, ptacowa,
prawna, administracyjng i organizacyjng nastgpujacym jednostkom obstugiwanym:

1) Szkole Podstawowej im. Wladystawa Broniewskiego w Duzej Cerkwicy;

2) Szkole Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Zamartem;

3) Zespotowi Szkolno-Przedszkolnego Szkoty Podstawowej i Przedszkola Samorzadowego w Kamieniu
Krajenskim,;

4) Gminnemu Ztobkowi "Kamyczek" w Kamieniu Krajeniskim."

2) § la ust. 3 otrzymuje brzmienie: ,,Zakres dziatania oraz organizacj¢ Zespotu okresla statut stanowiacy
zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.”

3)w § la dodaje si¢ ust.4 w brzmieniu: ,,Postanowienia dotyczace przetwarzania danych osobowych
powierzonych Zespolowi przez jednostki obstugiwane okresla zatgcznik nr 2 do niniejszej uchwaty.”

4) zalacznik nr 1 otrzymuje brzmienie okre§lone w zatgczniku nr 1 do niniejszej uchwaty.
5) dodaje si¢ zatacznik nr 2 w brzmieniu okreslonym w zalaczniku nr 2 do niniejszej uchwaty.
§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Kamienia Krajenskiego.
§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 15 stycznia 2026 .
Przewodniczaca Rady Miejskiej w Kamieniu

Krajenskim

Anna Halasowska
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Zatacznik nr 1 do uchwaty nr XX1/142/2025
Rady Miejskiej w Kamieniu Krajeniskim
z dnia 18 grudnia 2025 r.

STATUT MIEJSKO GMINNEGO ZESPOLU USLUG OSWIATOWYCH W KAMIENIU
KRAJENSKIM

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Miejsko Gminny Zespot Ustug Oswiatowych w Kamieniu Krajeniskim, zwany dalej Zespolem, jest
jednostka organizacyjnag Gminy Kamien Krajenski dziatajaca w formie jednostki budzetowe;.

2. Zespot dziata na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa oraz niniejszego statutu.
3. Siedziba Zespotu miesci si¢ w Kamieniu Krajenskim przy Placu Odrodzenia 3.

4. Zespol uzywa pieczgci podluznej o tresci: Miejsko Gminny Zespot Uslug Oswiatowych w Kamieniu
Krajenskim, ul. Plac Odrodzenia 3, 89-430 Kamien Krajenski, Regon: 092308500 NIP: 555-11-08-285 , tel.
52 389 45 36.

5. Zespot moze uzywac nazwy skroconej o tresci "MGZUO".
6. Zespot prowadzi dziatalno$¢ na obszarze miasta i gminy Kamien Krajenski.
7. Nadzor nad dziatalno$cig Zespotu sprawuje Burmistrz Kamienia Krajenskiego.

Rozdzial 2.
Przedmiot dzialalnosci Zespolu

§ 2. 1. Zespdt pelni funkcje jednostki obstugujacej, o ktorej mowa w art. 10b ustawy o samorzadzie
gminnym, dla placéwek z terenu miasta i gminy Kamien Krajenski wskazanych w art. 10a tej ustawy, zwanych
dalej jednostkami obstugiwanymi, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Kamien Krajenski.

2. Do jednostek obstugiwanych, o ktorych mowa w ust. 1 naleza:
1) Szkota Podstawowa im. Wtadystawa Broniewskiego w Duzej Cerkwicy;
2) Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Zamartem,;

3) Zespot  Szkolno-Przedszkolny Szkoly Podstawowej i Przedszkola Samorzadowego w Kamieniu
Krajenskim;

4) Gminny Ztobek "Kamyczek" w Kamieniu Krajenskim.

3. Realizujac funkcje, o ktorej mowa w ust. 1, Zespot dziata zgodnie z art. 10c ustawy o samorzadzie
gminnym, na podstawie porozumien zawieranych pomiedzy Dyrektorem Zespotu a kierownikami jednostek
obstugiwanych.

4. Zespol moze realizowa¢ dodatkowe zadania na rzecz gminnych jednostek organizacyjnych, na podstawie
porozumien zawieranych z ich kierownikami.

§ 3. 1. Do zadan Zespolu nalezy zapewnienie obslugi finansowej, rachunkowej, kadrowej, placowe;,
prawnej, administracyjnej i organizacyjnej jednostek obstugiwanych okreslonych § 2 ust. 2, a takze realizacja
innych zadan zwiazanych ze wspdlng obsluga, powierzonych Zespotowi przez Gmine Kamien Krajenski,
w tym zadan nalezacych do kompetencji organu prowadzacego, zleconych do wykonywania przez Zespot, a w
szczegodlnosci:

a) koordynacja spraw zwigzanych zobstugg Systemu Informacji O$wiatowej, wtym pozyskiwanie
iprzesylanie danych oraz prowadzenie i aktualizacja bazy danych o$wiatowych w zakresie zadan
przewidzianych dla organu prowadzacego;

b) przygotowywanie projektow uchwatl Rady Miejskiej w Kamieniu Krajenskim oraz projektow zarzadzen
Burmistrza Kamienia Krajenskiego dotyczacych funkcjonowania o§wiaty i jednostek obstugiwanych;

¢) organizacja dowozu uczniow, w tym ucznidw niepetnosprawnych, do placowek oswiatowych;
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d) koordynacja, weryfikacja 1imerytoryczny udziat w zakresie spraw zwigzanych z projektowaniem
i zatwierdzaniem arkuszy organizacji jednostek obslugiwanych, wtym ocena ich zgodnosci
z obowigzujacymi przepisami prawa, zabezpieczeniem $rodkow finansowych oraz kontrola ich realizacji;

e) prowadzenie dofinansowania kosztéw ksztalcenia mtodocianych pracownikow, z ktérymi pracodawcy
zawarli umowe o prac¢ w celu przygotowania zawodowego;

f) prowadzenie dofinansowania kosztéw praktyki absolwenckiej realizowanej upracodawcy przez
niepelnoletniego praktykanta;

g) prowadzenie spraw zwigzanych ze spelnianiem obowigzku nauki przez dzieci i mtodziez do 18. roku zycia,
w tym prowadzenie postgpowan egzekucyjnych w przypadku niespetniania obowigzku szkolnego i nauki
oraz prowadzenie zbiorczej ewidencji uczniow z terenu Gminy Kamien Krajenski,

h) prowadzenie spraw zwigzanych z postgpowaniem egzaminacyjnym na stopien awansu zawodowego
nauczyciela mianowanego;

1) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja i przeprowadzeniem konkursu na stanowisko dyrektora
jednostki obstugiwanej;

j) prowadzenie spraw zwigzanych z dokonaniem oceny dyrektora jednostki obstugiwanej;

k) prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem kandydatow na stanowiska wicedyrektorow iinne
stanowiska kierownicze w jednostce obstugiwanej;

1) prowadzenie spraw zwigzanych z doskonaleniem zawodowym nauczycieli;
m) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zasitku zdrowotnego dla nauczycieli;

n) prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepublicznych oraz przygotowywanie zaswiadczen o wpisie do
ewidencji, decyzji o odmowie dokonania wpisu do ewidencji lub o wykresleniu;

0) prowadzenie rejestru zlobkow, klubow dziecigcych oraz wykazu dziennych opiekunow;

p) prowadzenie spraw zwigzanych zudzielaniem dotacji niepublicznym placowkom oswiatowym oraz
niepublicznym podmiotom prowadzacym inne formy opieki nad dzie¢mi do lat 3, w tym zlobkom, klubom
dziecigcym i dziennym opiekunom;

q) obstuga administracyjna oraz dokonywanie — na podstawie udzielonego przez Burmistrza Kamienia
Krajenskiego upowaznienia — czynno$ci kontrolnych z wykorzystania dotacji przez szkoty i placowki
niepubliczne;

r) obstuga administracyjna oraz dokonywanie — na podstawie udzielonego przez Burmistrza Kamienia
Krajenskiego upowaznienia — czynnosci nadzorczych nad ztobkami, klubami dziecigcymi oraz dziennymi
opiekunami;

s) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem, oglaszaniem i nadzorem nad terminami rekrutacji do jednostek
obstugiwanych;

t) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem i wyplata stypendidéw motywacyjnych sportowych dla
dzieci i mtodziezy;

u) prowadzenie rozliczen finansowych miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego, o ktérych mowa
w rozdziale 4 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o§wiatowych;

v) sporzadzanie sprawozdan statystycznych, budzetowych i finansowych przekazywanych jednostkom
nadrzgdnym, obejmujacych dane jednostek obstugiwanych;

w) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg i rozliczaniem programoéw oraz projektow realizowanych przez
jednostki obstugiwane, finansowanych lub wspotinansowanych ze srodkéw zewngtrznych, w tym $rodkow
Unii Europejskiej;

X) wspoOlpraca z samorzadami, instytucjami i organizacjami w sprawach dotyczacych funkcjonowania jednostek
obstugiwanych.

2. Zespol wykonuje zadania, o ktorych mowa w ust. 1, z poszanowaniem samodzielnosci kierownikow
jednostek obstugiwanych, w granicach okreslonych przepisami prawa oraz niniejszym statutem.

§ 4. 1. Zesp6t wspoéldziata z kierownikami jednostek obstugiwanych w celu zapewnienia wtasciwych
warunkow ich funkcjonowania.
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2. Zakres wspolnej obstugi nie obejmuje kompetencji kierownikow jednostek obstugiwanych w zakresie:
1) dysponowania $rodkami publicznymi;
2) zaciggania zobowigzan;
3) sporzadzania i zatwierdzania planu finansowych;
4) dokonywania zmian w planach finansowych.

Rozdzial 3.
Organizacja i zarzadzanie

§ 5. 1. Zespotem kieruje Dyrektor Zespotu, ktory reprezentuje go na zewnatrz.

2. Dyrektor Zespotu podejmuje decyzje dotyczace funkcjonowania Zespotu w zakresie przystugujacych mu
uprawnien i ponosi odpowiedzialno$¢ za ich realizacje.

3. Dyrektor Zespotu odpowiada za gospodarke finansowa, rachunkowo$¢ oraz sprawozdawczos¢ Zespotu
oraz jednostek obstugiwanych.

4. Uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do Dyrektora Zespotu wykonuje Burmistrz Kamienia
Krajenskiego.

5. Dyrektor Zespotu dziata jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza
Kamienia Krajenskiego, jezeli jest to konieczne do realizacji zadan Zespotu.

6. Dyrektor Zespotu moze podpisywaé w imieniu Burmistrza Kamienia Krajenskiego dokumenty zwigzane
z realizacja powierzonych zadan, wylacznie na podstawie pisemnego petlnomocnictwa udzielonego przez
Burmistrza.

7. Pelnomocnictwo, o ktorym mowa wust. 6, okresla szczegdétowy =zakres czynnosci oraz rodzaje
dokumentow, jakie Dyrektor Zespotu jest uprawniony podpisywa¢ w imieniu Burmistrza.

8. Dyrektor Zespotu wykonuje czynnosci w imieniu Burmistrza wylacznie w granicach posiadanego
pelnomocnictwa oraz z zachowaniem obowigzujacych procedur wewngtrznych.

9. Do zadan Dyrektora Zespotu nalezy w szczegdlnosci:
1) kierowanie Zespotem jako zaktadem pracy oraz reprezentowanie go na zewnatrz;

2) ustalanie wewng¢trznej organizacji pracy Zespotu, wtym okre$lanie obowiazkéw, uprawnien
i odpowiedzialnosci pracownikdéw zatrudnionych na poszczegodlnych stanowiskach;

3) wydawanie zarzadzen, regulamindw i instrukcji dotyczacych biezacej dziatalnosci Zespotu;
4) sprawowanie biezacego nadzoru nad terminowa, rzetelng i zgodng z prawem realizacja zadan Zespotu;
5) sprawowanie ogolnego nadzoru nad systemem kontroli wewnetrznej Zespotu;

6) zatwierdzanie oraz realizacja planu finansowego Zespotu, atakze prowadzenie gospodarki finansowej
zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz zawartymi porozumieniami;

7) prowadzenie efektywnej gospodarki mieniem i Srodkami finansowymi Zespotu;

8) zapewnienie pracownikom Zespotu bezpiecznych i higienicznych warunkow pracy;

9) wspolpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych oraz z jednostkami organizacyjnymi Gminy Kamien
Krajenski i innymi instytucjami;

10) realizacja innych obowigzkow wynikajacych z przepisow szczegdlnych, uchwat organéw gminy oraz
powierzonych zadan.

§ 6. 1. Zadania Zespotu realizuje Dyrektor przy pomocy zastgpcy dyrektora — Gtéwnego Ksiggowego oraz
pracownikoéw Zespotu.

2. Dyrektor Zespotu jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu Kodeksu pracy.

3. Dyrektor zatrudnia, awansuje izwalnia pracownikow, ustala ich zakres obowiazkéw oraz wykonuje
wobec nich czynno$ci z zakresu prawa pracy.
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Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa

§ 7. 1. Zespdt prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych, ustawie o rachunkowosci oraz przepisach wykonawczych dotyczacych jednostek budzetowych.

2.Za prawidlowa gospodarke finansowa, o ktorej mowa w ust. 1 odpowiedzialnos¢ ponosi Dyrektor
Zespotu.

3. Podstawe gospodarki finansowej Zespotu oraz jednostek obstugiwanych stanowig roczne plany
finansowe stanowigce cz¢$¢ budzetu Gminy Kamien Krajenski.

4. Planowanie i wydatkowanie srodkéw odbywa sie zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja budzetows.

5. Mienie Zespolu stanowi mienie komunalne Gminy Kamien Krajenski inie obejmuje sktadnikdéw
majatkowych jednostek obstugiwanych.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 8. 1. Strukture¢ organizacyjng oraz zasady funkcjonowania Zespotu okresla regulamin organizacyjny
ustalony przez Dyrektora Zespotu, zatwierdzony przez Burmistrza Kamienia Krajenskiego.

2. Zmiany statutu moga by¢ dokonywane w trybie wlasciwym do jego nadania.
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Zatgcznik nr 2 do uchwaty nr XX1/.../2025
Rady Migjskiej w Kamieniu Krajenskim
z dnia 18 grudnia 2025 r.

POSTANOWIENIA DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
POWIERZONYCH MIEJSKO GMINNEMU ZESPOLOWI USLUG OSWIATOWYCH W KAMIENIU
KRAJENSKIM PRZEZ JEDNOSTKI OBSLUGIWANE

§ 1. Miejsko Gminny Zespot Ustug Oswiatowych w Kamieniu Krajanskim jako jednostka obslugujaca,
uprawniona jest do przetwarzania danych osobowych na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
iRady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych; Dz. U. UE. L. 2016, poz. 119.1; zwane
w dalszej czegsci ,,RODO”), powierzonych przez jednostki obstugiwane wskazane w § 1 ust. 2 uchwaty Nr
XVI1/155/97 Rady Miejskiej w Kamieniu Krajenskim zdnia 27 lutego 1997 roku w sprawie powotania
jednostki budzetowej pod nazwa Miejsko Gminny Zespdt Ustug Oswiatowych w Kamieniu Krajenskim (dalej:
uchwatla), w zakresie i celu wyrazonym w uchwale, niezb¢dnym do wykonywania zadan w ramach wspolne;j
obstugi tych jednostek.

§ 2. Jednostka obstugujaca jest podmiotem przetwarzajacym dane osobowe powierzone przez jednostki
obstugiwane begdace administratorami tych danych, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO. Jednostka obstugujaca
przetwarza powierzone dane osobowe wylacznie na udokumentowane polecenie jednostek obslugiwanych jako
administratorow, ktdrzy samodzielnie lub wspoélnie z innymi podmiotami ustalajg cele i sposoby przetwarzania
danych osobowych.

§ 3. 1. Jednostka obslugujaca przetwarza dane osobowe wylacznie na udokumentowane polecenie
jednostek obstugiwanych, ktére to udokumentowane polecenie stanowi niniejszy zatacznik do uchwaty — co
dotyczy tez przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej — chyba
ze obowigzek taki naklada na nig prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktoremu
podlega podmiot przetwarzajacy; w takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania podmiot
przetwarzajacy informuje jednostke obslugiwang o tym obowiazku prawnym, oile prawo to nie zabrania
udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny, oraz:

a) zapewnia, by do przetwarzania danych osobowych zostaty dopuszczone wylacznie osoby, ktére posiadaja
imienne upowaznienie nadane przez jednostke obslugujaca, do czego zostaje ona upowazniona przez
jednostki obstugiwane na mocy niniejszego dokumentu;

b) zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty si¢ do zachowania
tajemnicy lub by podlegaty odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy;

¢) podejmuje odpowiednie srodki techniczne oraz organizacyjne, majace na celu zapewnienia bezpieczenstwa
danych osobowych, wymagane na mocy art. 32 RODO;

d) nie korzysta zustug innego podmiotu przetwarzajacego, bez uprzedniej pisemnej zgody jednostki
obstugiwanej;

e) biorgc pod uwage charakter przetwarzania w miar¢ mozliwosci pomaga jednostce obstugiwanej, poprzez
odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, wywigzac si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania osoby,
ktorej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okre§lonych w rozdziale I11 RODO;

f) uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostgpne mu informacje, pomaga jednostce obstugiwanej
wywigza¢ si¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 RODO;

g) po zakonczeniu $§wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz
usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, w tym rdwniez te zawarte na nosnikach danych, chyba ze prawo Unii
Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazuja przechowywanie danych osobowych;

h) udostepnia jednostce obstugiwanej wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkow
okreslonych w art. 28 RODO oraz umozliwia jednostce obstugiwanej lub upowaznionemu przez nig
audytorowi, przeprowadzanie audytow, w tym inspekcji, i przyczynia si¢ do nich;

i) niezwltocznie informuje jednostke obstugiwang, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie
przepisow RODO lub innych przepisow Unii Europeiskiej lub panstwa czlonkowskiego o ochronie danych.
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2. Jednostka obstugujaca zobowigzana jest do prowadzenia dokumentacji opisujacej sposob przetwarzania
danych osobowych, wtym rejestru czynno$ci przetwarzania danych osobowych oraz rejestru wszystkich
kategorii czynno$ci przetwarzania dokonywanych w imieniu administratorow, ktérych dane przetwarza -
o ktorych mowa w art. 30 ust. 1 1 ust. 2 RODO.

3.Jezeli powierzone dane osobowe sa przetwarzane w formie elektronicznej na serwerach
i nos$nikach danych jednostki obslugujacej, serwery te i no$niki nie moga znajdowac si¢ poza obszarem Unii
Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

4. Jednostka obstugujaca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania jednostki obstugiwanej
o jakimkolwiek postepowaniu, w szczego6lnosci administracyjnym lub sagdowym, dotyczacym przetwarzania
danych osobowych dokonywanego przez jednostke obstugujaca, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej Iub
orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do jednostki obstugujacej, a takze
o wszelkich planowanych - oile s3 znane - lub realizowanych kontrolach iinspekcjach dotyczacych
przetwarzania przez jednostke obslugujaca danych osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych przez
inspektorow upowaznionych przez Prezesa Ochrony Danych Osobowych.

§ 4. Jezeli do wykonania w imieniu jednostki obstugiwanej konkretnych czynnos$ci przetwarzania jednostka
obstlugujaca korzysta z uslug innego podmiotu przetwarzajacego, na ten inny podmiot przetwarzajacy natozone
zostaja - na mocy umowy lub innego aktu prawnego, ktore podlegaja prawu Unii Europejskiej lub prawu
panstwa czlonkowskiego - te same obowigzki ochrony danych jak w uchwale, w szczegdlnosci obowiazek
zapewnienia wystarczajacych gwarancji wdrozenia odpowiednich §rodkéw technicznych i organizacyjnych, by
przetwarzanie odpowiadato wymogom przepisoéw RODO. Jezeli ten inny podmiot przetwarzajacy nie wywigze
si¢ ze spoczywajacych na nim obowigzkow ochrony danych, pelna odpowiedzialno§¢ wobec jednostek
obstugiwanych za wypeienie obowigzkoéw tego innego podmiotu przetwarzajacego spoczywa na pierwotnym
podmiocie przetwarzajgcym.

§ 5. 1. Przetwarzanie dotyczy¢ bedzie:
a) kategoria osob:
- pracownikow jednostek obshugiwanych,
- dyrektoréw szkot i placowek,
- pracownikow niepedagogicznych i pedagogicznych,
- bylych pracownikdéw, emerytow i rencistow,
- kandydatéw do pracy,
- praktykantow, stazystow oraz wolontariuszy,
- ucznidw oraz rodzicow/opiekundéw prawnych w zakresie wynikajacym z realizacji zadan o$wiatowych,
- interesantow jednostek obstugiwanych (autorzy skarg, wnioskow, podan itp.),
- kontrahentoéw jednostek obstugiwanych i 0sdb reprezentujacych wykonawcow,
- 0s6b ubiegajacych sie o $wiadczenia, stypendia, pomoc materialna, dowoz, ZFSS, KZP,
- 0s0b skazanych wykonujacych kare ograniczenia wolnosci w jednostkach obstugiwanych,

- cztonkoéw rodzin pracownikow — w zakresie niezbednym do celow podatkowych, ubezpieczeniowych,
ZFSS, PPK, pracy zdalne;j.

b) rodzaju danych osobowych:

- dane identyfikacyjne: imi¢, imiona, nazwisko, nazwisko rodowe, imiona rodzicéw, data imiejsce
urodzenia, obywatelstwo, stan cywilny,

- dane adresowe ikontaktowe: adres zamieszkania, adres korespondencyjny, adres prowadzenia
dziatalno$ci, numer telefonu, adres poczty elektronicznej,

- dane zawodowe: wyksztalcenie, kwalifikacje zawodowe, przebieg dotychczasowego zatrudnienia,
stanowisko, wymiar zatrudnienia, stopien awansu zawodowego, staz pracy, wynagrodzenie ijego
sktadniki, historia szkoleniowa, informacje o delegacjach, informacje o czasie pracy,

- dane identyfikacyjne z dokumentow: numer PESEL, NIP, REGON, seria i numer dowodu osobistego lub
innego dokumentu tozsamosci,

Id: 7A97ABA4E-39E9-4416-A7B6-75BA6AS5D0148. Podpisany Strona 2



- dane finansowe: numery rachunkow bankowych, dane =z dokumentéw ksiggowych, informacje
o dochodach i sytuacji materialne;j,

- dane podatkowe iubezpieczeniowe: dane z dokumentow ZUS, PIT, PPK, informacje o osobach
zgloszonych do ubezpieczenia,

- dane dotyczace dzieci pracownikéw iczlonkow rodzin pracownikow — w zakresie wynikajacym
Z przepisow,

- dane wrazliwe (szczegdlne kategorie danych): informacje o stanie zdrowia, niepelnosprawnosci,
zwolnienia lekarskie, zaswiadczenia lekarskie, dane BHP, orzeczenia lekarskie, dane dotyczace
wypadkow przy pracy, informacje o przynaleznosci do zwiazkow zawodowych, dane ujawniajace sytuacje
socjalng i materialng oraz inne dane wymagane przepisami prawa,

- dane dotyczace wyrokéw skazujacych oraz naruszen prawa — w zakresie realizacji kary ograniczenia
wolnosci.

2. Przetwarzanie dotyczy¢ bedzie danych w formie elektronicznej lub papierowej obejmujace nastgpujace
operacje: zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie Iub
modyfikowanie, = pobieranie, przegladanie, = wykorzystywanie, ujawnianie = poprzez  przeslanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub laczenie, ograniczanie, usuwanie lub
niszczenie, oraz odbywac si¢ bedzie w sposob staly przez czas trwania obowigzywania uchwaty.

§ 6. 1. Jednostka obstugujaca zobowigzuje si¢ do kazdorazowego i niezwlocznego informowania jednostki
obslugiwanej o przypadkach naruszenia przepisow prawa dotyczacych ochrony powierzonych danych
osobowych, w tym w szczeg6lnosci przepisow RODO, zaistniatych w okresie obowigzywania uchwaty.

2. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, o ktorym mowa w art. 33 RODO,
jednostka obstugujac zglasza je jednostce obslugiwanej bez zbg¢dnej zwloki. Zgloszenie naruszenia ochrony
danych osobowych do jednostki obstugiwanej powinno nastgpi¢ w formie pisemnej lub elektronicznej na adres
do kontaktu ustalony z jednostka obstugiwana.

§ 7. Jednostka obslugujaca zobowiazuje si¢, ze powierzone dane osobowe nie beda udostgpniane jej
pracownikom  izleceniobiorcom  przed podpisaniem przez nich  o$wiadczen lub  umow
o zachowaniu poufno$ci. Zachowanie poufnosci nie ustaje po rozwigzaniu lub wygasnieciu stosunku pracy,
umowy cywilnoprawnej lub innego stosunku prawnego laczacego jednostke obstugujaca z osobami
wykonujacymi czynno$ci na jego rzecz, niezaleznie od przyczyny tego rozwigzania lub wygasniecia.

§ 8. 1. Jednostka obstugiwana przez caty okres trwania powierzenia danych osobowych jest uprawniona do
kontroli poprawno$ci zabezpieczenia i przetwarzania danych powierzonych jednostce obstugujacej. Kontrola
moze zosta¢ przeprowadzona w formie bezposredniej inspekcji polegajacej na dopuszczeniu przedstawicieli
jednostki obstugiwanej do wszystkich obszaréw przetwarzania danych osobowych oraz we wszystkich ich
lokalizacjach, w sposob nieutrudniajagcy nadmiernie biezacej dzialalno$ci podmiotu przetwarzajacego,
z zachowaniem ochrony danych osobowych przynaleznych innym jednostkom obshugiwanym.

2. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona za uprzednim poinformowaniem jednostki obstugujacej po
uptywie 14 dni od poinformowania o tym zamiarze, w godzinach pracy podmiotu. Termin wskazany w zdaniu
poprzedzajacym nie znajduje zastosowania w sytuacji wystapienia naruszenia ochrony powierzonych danych
osobowych lub uzasadnionego podejrzenia takiego naruszenia — wowczas w przypadku woli jednostki
obstugiwanej do przeprowadzenia kontroli, podmioty zobowigzane s ustali¢ bezzwlocznie termin
przeprowadzania kontroli w takim czasie, by jednostka obstlugiwana mogt dochowac¢ wszelkich terminow
przewidzianych przepisami prawa, w tym terminu, o ktérym mowa w art. 33 ust. 1| RODO

3. Jednostka obslugujaca zobowiazana jest do przedstawienia bez zbegdnej zwloki odpowiednich
dokumentow do kontroli oraz wyjasnien na pismie w zakresie przetwarzania danych osobowych na kazde
wezwanie jednostki obslugiwane;.

4. W przypadku, gdy kontrola jednostki obstugiwanej wykaze jakiekolwiek nieprawidtowosci, jednostka ta
ma prawo zada¢ od jednostki obslugujacej niezwlocznego wdrozenia zalecen wynikajgcych z ustalen
pokontrolnych, ktore jednostka obstugiwana przekazuje w formie pisemnej pod adres siedziby jednostki
obstugujacej lub elektronicznej pod rygorem niewaznosci.
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§ 9. Jednostka obstugujaca zobowigzana jest do zachowania w poufnosci wszelkich danych osobowych,
informacji oraz powierzonych materiatow lub o ktérych wiedze powzieta
w zwiazku z zakresem i celem wyrazonym w uchwale. Wszelka dokumentacja, w tym zawierajaca informacje
o danych osobowych, objeta jest poufnoscig inie moze by¢ bez uprzedniej pisemnej zgody jednostki
obstugiwanej udostgpniana jakiejkolwiek osobie trzeciej, ani tez ujawniona w inny sposob, chyba ze w dniu ich
ujawnienia byla powszechnie znana albo musi zosta¢ ujawniona zgodnie z powszechnie obowigzujacymi
przepisami prawa, orzeczeniem sgdu lub organu panstwowego.

§ 10. Jednostka obstugujaca oraz jednostki obslugiwane zobowigzane sa do Scislej wspotpracy
w zakresie przetwarzanych danych osobowych, informujac si¢ wzajemnie o wszystkich okolicznosciach
majacych lub mogacych mie¢ wplyw na wykonanie powierzenia danych osobowych, w tym beda dokonywaty
uzgodnien i podejmowaly decyzje w formie pisemnej lub elektronicznej pod ustalonymi wspolnie adresami do
kontaktu.
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Uzasadnienie

do uchwaly nr XXI1/142/2025 Rady Miejskiej w Kamieniu Krajenskim z dnia 18 grudnia 2025 .
zmieniajaca uchwale w sprawie powolania jednostki budzetowej pod nazwa "Miejsko Gminny Zespol
Ustlug Oswiatowych w Kamieniu Krajenskim' oraz zalaczniki do tej uchwaly

Konieczno$¢ podjecia niniejszej uchwaty wynika z potrzeby dostosowania zakresu dziatania Miejsko-
Gminnego Zespolu Uslug Os$wiatowych w Kamieniu Krajenskim do aktualnej struktury organizacyjnej
jednostek o$wiatowych oraz jednostek systemu opieki nad dzie¢mi do lat 3 funkcjonujacych na terenie Gminy
Kamien Krajenski.

Zgodnie z art. 10 ust. 2 ustawy — Prawo o$wiatowe, organ prowadzacy szkoly iplacowki moze tworzy¢
jednostki obstugi ekonomiczno-administracyjnej szkoét iplacowek lub organizowa¢ wspdlng obstuge
administracyjng, finansowa i organizacyjna jednostek oswiatowych. Analogicznie, art. 9a ustawy o opiece nad
dzie¢mi w wieku do lat 3 umozliwia objecie ztobkéw 1 klubow dziecigcych wspolng obstuga administracyjna,
finansowg i organizacyjng. W zwigzku z powolaniem Gminnego Ztobka w Kamieniu Krajenskim zasadne jest
uwzglednienie tej jednostki w katalogu podmiotéw obstugiwanych przez Zespot.

Zmiany wprowadzane uchwala obejmuja aktualizacje wykazu jednostek obstugiwanych oraz
doprecyzowanie zasad dzialania Zespolu poprzez oparcie jego organizacji izakresu dzialania na statucie
stanowigcym zalacznik do uchwaly. Pozwala to na zapewnienie przejrzystosci, spojnosci oraz jednolitego
sposobu realizacji zadan powierzonych jednostce obstugujace;j.

Dodatkowo konieczne stalo si¢ uregulowanie zasad przetwarzania danych osobowych powierzanych
Zespotowi przez jednostki obstugiwane. Wynika to z obowigzku dostosowania dziatalnosci jednostki do
przepisow ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych (RODO) oraz ustawy o ochronie danych osobowych, co
zostato zrealizowane poprzez wprowadzenie stosownych postanowien w formie zalgcznika do uchwaty.

Przyjecie niniejszej uchwaty umozliwi prawidlowe, zgodne z przepisami prawa i rzeczywistymi potrzebami
gminy funkcjonowanie Miejsko Gminnego Zespotu Ustug Oswiatowych w Kamieniu Krajenskim oraz zapewni
sprawna, jednolita obstuge administracyjna, organizacyjna i finansowg jednostek o$wiatowych i opiekunczych
dziatajacych na terenie gminy.

W zwigzku z powyzszym podjecie uchwaly jest zasadne.
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